Zarzadzenie Nr 12/VII/2026
Wajta Gminy Kaweczyn

z dnia 27 lipca 2026 r.

w sprawie zasad wynajmu sali posiedzen w budynku Urzedu Gminy

w Kaweczynie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z pdzn. zm.) oraz art. 25 ust. 1 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2026 r. poz. 399 z pdozn.

zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie w Urzedzie Gminy w Kaweczynie zasady wynajmu sali posiedzen
zlokalizowanej na I pietrze budynku B Urzedu Gminy w Kaweczynie.
2. Sala posiedzen nr 37 w Urzedzie Gminy w Kaweczynie moze by¢ wynajmowana
na potrzeby osdb fizycznych, osdéb prawnych i jednostek organizacyjnych

nieposiadajgcych osobowosci prawne;j.

§2
Zorganizowane spotkanie, zebranie, konferencja lub szkolenie nie moze utrudniac
wykonywania zadan Gminy Kaweczyn ani Urzedu Gminy w Kaweczynie oraz nie moze
naruszac przepiséw prawa, zasad bezpieczenstwa, porzadku publicznego ani zagrazac

mieniu Gminy.

§3
1. Wysoko$¢ optat za wynajem sali posiedzen okresla zatgcznik Nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia. Optata ta nie dotyczy gminnych jednostek organizacyjnych.



2. Podstawg wynajmu sali posiedzen jest wniosek ztozony przez podmiot
zainteresowany wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia
oraz zgoda Wojta Gminy Kaweczyn albo osoby upowaznionej do dziatania w jego

imieniu.

3. Wéjt Gminy Kaweczyn moze wyrazi¢ zgode na odstepstwo od zasad odptatnosci za
wynajem sali, w szczegdlnosci w przypadku wydarzen zwigzanych z realizacjg zadan
wiasnych Gminy, organizowanych we wspdtpracy z Gming, o charakterze spotecznym,
charytatywnym, edukacyjnym, kulturalnym lub niekomercyjnym, stuzacych
mieszkancom Gminy. Odstepstwo nastepuje na uzasadniony wniosek, ktorego wzér
stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia. W przypadku gdy odstepstwo
dotyczy podmiotu prowadzacego dziatalnoS¢ gospodarcza, jego udzielenie nastepuje

z uwzglednieniem przepisdéw dotyczgcych pomocy publicznej.

4. Podmiot wnioskujacy o wynajem sali sktada wniosek stanowigcy zatgcznik Nr 2,
a w przypadku ubiegania sie o odstepstwo od zasad odptatnosci - dodatkowo wniosek

stanowigcy zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

5. Zafacznik nr 4 zawiera wzor umowy wynajmu sali posiedzein w budynku Urzedu

Gminy w Kaweczynie.

6. Zatgcznik nr 5 zawiera Regulamin wynajmu sali posiedzen w budynku Urzedu Gminy
w Kaweczynie, ktory stanowi integralng cze$¢ umowy najmu sali posiedzen i jest

kazdorazowo do niej zatgczany.

7. Zatgcznik nr 6 stanowi Protokdt odbioru sali posiedzen.

§4
Wynajem sali posiedzen na termin okreSlony we wniosku wymaga uprzedniej

rezerwacji dokonanej w sposob okreslony w Regulaminie wynajmu sali posiedzen.



§5

Srodki uzyskane z wynajmu sali posiedzen stanowig dochdd Gminy Kaweczyn.

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Obywatelsko-

Organizacyjnego oraz stanowisku ds. obstugi Rady Gminy i zdrowia.

§7
Traci moc zarzadzenie nr 46/2021 Wéjta Gminy Kaweczyn z dnia 1 pazdziernika 2021

r.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Kaweczyn

/-/ Jan Gruca



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 12/VII/ 2026
Wojta Gminy Kaweczyn

z dnia 27 lipca 2026 roku

Cennik optat za wynajem sali posiedzen w budynku Urzedu Gminy

w Kaweczynie

l.p. | przedmiot wynajmu sposob naliczania Odptatnosc
oplaty

1. | Sala konferencyjna Opfata naliczana za 50 zt
godzine

2. | Rzutnik multimedialny* Optata naliczana za 60 zt
godzine

3. | Nagtosnienie* Optata naliczana za 60 zt
godzine

4. | Dostep do pomieszczenia | Optata naliczana za 100 z

socjalnego* godzine

Odstepstwo od zasad odptatnosci moze nastgpi¢ wytgcznie na zasadach okreSlonych

w § 3 ust. 3 Zarzadzenia.

Optata jest naliczana za kazda rozpoczeta godzine korzystania z sali lub wyposazenia,
zgodnie z czasem faktycznego korzystania, nie krétszym jednak niz okres wskazany

w umowie, chyba Ze strony postanowig inaczej.

Okreslone powyzej ceny sg wartosciami brutto (zawierajg VAT).
Opfata obejmuje koszty medidw (woda, energia elektryczna, ogrzewanie, internet,

sprzatanie), a takze dostep do toalety.



*W  przypadku udostepnienia rzutnika multimedialnego, nagtoSnienia lub
pomieszczenia socjalnego Najemca jest zobowigzany do wniesienia jednorazowej
kaucji w wysokosci 300,00 zt najpdzniej na 1 dzien przed dniem wynajmu sali.
W przypadku braku szkdd kaucja podlega zwrotowi w terminie 3 dni roboczych od dnia
podpisania protokotu odbioru. W przypadku stwierdzenia szkéd Wynajmujacy moze
zatrzymac kaucje w catosci lub w czeSci do czasu ustalenia i rozliczenia naleznosci

zwigzanych z usunieciem szkody.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 12/VII/ 2026
Wojta Gminy Kaweczyn

z dnia 27 lipca 2026 roku

Nr telefonu: ....cooeeeeeeeeeeeeeeee e,

Whniosek o wynajem sali posiedzen w budynku Urzedu Gminy

w Kaweczynie

Zwracam sie z prosbg o wynajem sali posiedzen w celu

W dNiU e w godzinach od ................. do oo
tacznie liczba godzin: ...................
Dodatkowe informacje:

1. Planowana ilo$¢ osob: ..................

2. Bedziemy korzystac z:

nagto$nienia*:

tak

nie

rzutnika multimedialnego*:

tak

nie

dostep do pomieszczenia socjalnego*:
tak

nie

3. Osobg odpowiedzialng ze strony Najemcy, w szczegdlnosci za:



- zachowanie porzadku i czystosci,

- przestrzeganie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu/ papierosa elektronicznego lub
innych uzywek w budynku Urzedu Gminy Kaweczyn,

- opieke nad powierzonym sprzetem,

- pozostawienie sali w stanie niepogorszonym

wyznaczam (imi€ i NAZWISKO) .......covvveveiiiie e , hr telefonu:..................
4. Wystawiong fakture: odbiore osobiscie*, nalezy przesta¢ poczta*, nalezy przestac
na e-mail*.

5. Inne uwagi: Prosze o zawarcie umowy najmul.

6. Osobg odpowiedzialng ze strony Wynajmujgcego za ustalenie stanu faktycznego
w formie protokotu odbioru wynajmowanej sali jest pracownik ds. obstugi Rady Gminy
i zdrowia.

Protokét bedzie sporzadzony z udziatem osoby odpowiedzialnej ze strony Najemcy,
wskazanej w pkt 3 niniejszego wniosku.

Najemca zobowigzuje sie, ze bez uprzedniego uzgodnienia z Wynajmujacym nie bedzie
zmieniat ustawienia stotdw ani demontowat urzadzen multimedialnych

i nagfasniajacych.

(miejscowosc, data) (podpis
Whioskodawcy)
**Potwierdzam otrzymanie kaucji w wysokosci............... zt
(SHOWNIE: ... e )
W dNiU....coooeeiiieeeiee s W formie.......cooeeiviieiciiieees

pracownika)
*Wlasciwe prosze zakreslic

**- jedli dotyczy



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr
12/VII/ 2026

Wéjta Gminy Kaweczyn
z dnia 27 lipca 2026 roku

Whniosek o odstepstwo od zasad odptatnosci za wynajem sali posiedzen

w budynku Urzedu Gminy w Kaweczynie

zwracam sie z prosbg o:
a) zwolnienie w catosci lub w czesci z odptatnosci za wynajem sali posiedzen

w budynku Urzedu Gminy w Kaweczynie

Podpis Wnioskodawcy

*wiasciwe prosze zakresli¢ lub wskazac



Wyrazam zgode na odstepstwo od zasad odptatnosci za wynajem sali posiedzen

w budynku Urzedu Gminy w Kaweczynie w nastepujgcym zakresie:

Akceptacja Wojta Gminy Kaweczyn



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia nr
12/VII/ 2026

Wéjta Gminy Kaweczyn
z dnia 27 lipca 2026 roku

Wz6r umowy wynajmu sali posiedzen

UMOWA NAJMU SALI POSIEDZEN

Zawarta w dniu ............... pomiedzy

Gming Kaweczyn, z siedzibg Kaweczyn 48, 62-704 Kaweczyn
REGON 311019480, NIP 668-122-40-79
Jana Gruce - Wéjta Gminy Kaweczyn,

zwanym w tresci umowy , Wynajmujgcym”,

zwanym w tre$ci umowy ,Najemcga”,

0 nastepujacej tresci:

§ 1. 1. Wynajmujagcy oddaje Najemcy do czasowego uzywania sale posiedzen
w budynku B Urzedu Gminy w Kaweczynie, Kaweczyn 48, 62-704 Kaweczyn, w dniu
........................ , w  godz. od do rrrrrrrenaany w  celu
....................................................................................... . 2. Zakres udostepnionego
WYPOSAZENIA ODEJMUJE: ..ot et e e e e e .

3. Najemca zobowigzuje sie korzystac z sali i wyposazenia wytgcznie w celu okreslonym

w ust. 1, zgodnie z umowg, Regulaminem oraz przepisami prawa.

§ 2. 1. Wynagrodzenie za najem ustala sie na kwote .................. zt brutto (stownie:
............................................................... ), zgodnie z cennikiem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 12/VII/2026 Wojta Gminy Kaweczyn z dnia 27 lipca 2026 r. 2.



W przypadku przekroczenia czasu najmu Wynajmujacy naliczy optate za kazda

rozpoczetg dodatkowg godzine wedtug obowigzujgcego cennika.

3. Zapfata nastgpi na podstawie faktury wystawionej przez Wynajmujgcego,
przelewem na rachunek Gminy Kaweczyn wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od
dnia jej otrzymania. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien uznania rachunku

Wynajmujgcego.

§ 3. 1. Jezeli Najemca korzysta z rzutnika multimedialnego, nagtosSnienia lub
pomieszczenia socjalnego, wnosi kaucje w wysokosci 300,00 zt najpdzniej na 1 dzien
przed rozpoczeciem najmu. 2. W przypadku braku szkdd kaucja podlega zwrotowi
w terminie 3 dni roboczych od podpisania protokotu odbioru. W przypadku
stwierdzenia szkdd Wynajmujgcy moze zatrzymac kaucje w catosci lub czesci do czasu

ustalenia i rozliczenia naleznosci z tego tytutu.

§ 4. 1. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody w sali i jej wyposazeniu powstate
W czasie pozostawania sali w jego dyspozycji, jezeli wynikajg z dziatania lub
zaniechania Najemcy, osdb, za ktére ponosi odpowiedzialnoS¢, albo uczestnikéw
organizowanego przez niego wydarzenia. 2. Stan sali po zakofAczeniu najmu stwierdza

sie w protokole odbioru.

3. W razie stwierdzenia szkody Wynajmujgcy ustali jej zakres i uzasadnione koszty
usuniecia oraz poinformuje o nich Najemce. Kaucja moze zosta¢ zaliczona na poczet
tych naleznosci. Jezeli wysokoS¢ szkody przekracza kaucje albo kaucja nie byta
wymagana, Najemca jest zobowigzany pokry¢ pozostatg nalezno$¢ w terminie
wskazanym przez Wynajmujgcego, nie krétszym niz 7 dni od doreczenia wezwania.

§ 5. 1. Najemca o$wiadcza, ze otrzymat Regulamin wynajmu sali posiedzen w budynku
B Urzedu Gminy w Kaweczynie, zapoznat sie z jego trescig i zobowigzuje sie go
przestrzega¢. Regulamin stanowi integralng cze$¢ niniejszej umowy. 2. Najemca
odpowiada za przestrzeganie Regulaminu przez uczestnikbw organizowanego

wydarzenia.



§ 6. 1. Wynajmujacy moze odwotac rezerwacje lub rozwigza¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym, jezeli wymagajg tego nieprzewidziane potrzeby zwigzane
z realizacjg zadan Gminy albo jezeli Najemca lub uczestnicy wydarzenia naruszaja
umowe, Regulamin, przepisy prawa, zasady bezpieczenstwa lub zagrazajg mieniu. 2.
W przypadku odwotania rezerwacji wytgcznie z przyczyn lezgcych po stronie
Wynajmujgcego Najemcy przystuguje zwrot uiszczonych optat za niewykorzystany

okres najmu.

§ 7. Najemca nie moze oddawac sali ani jej wyposazenia osobom trzecim do uzywania,

odptatnie ani nieodptatnie, bez uprzedniej pisemnej zgody Wynajmujgcego.

§ 8. W sprawach nieuregulowanych umowg i Regulaminem stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego. Spory wynikajgce z umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy
wedtug przepisdw powszechnie obowigzujgcych.

§ 9. Strony wskazujg nastepujace osoby do kontaktu: po stronie Wynajmujgcego -
....................................... ; PO Stronie NajemCy = ...

§ 10. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

Wynajmujacy Najemca

Zataczniki do umowy:
1) Regulamin wynajmu sali posiedzen w budynku B Urzedu Gminy w Kaweczynie;
2) Protokét odbioru sali posiedzen



Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 12/VI1/ 2026
Wojta Gminy Kaweczyn

z dnia 27 lipca 2026 roku

Regulamin wynajmu sali posiedzen w budynku B Urzedu Gminy

w Kaweczynie

Na podstawie Zarzadzenia nr 12/VII/2026 Wojta Gminy Kaweczyn z dnia 27 lipca 2026
r. wprowadza sie Regulamin wynajmu sali posiedzen w budynku B Urzedu Gminy
w Kaweczynie.
§1
Regulamin okreSla zasady wynajmu sali posiedzen w budynku Urzedu Gminy
w Kaweczynie.
§ 2
Uzyte w regulaminie okreSlenia oznaczaja:
1) Regulamin - Regulamin wynajmu sali posiedzen w budynku Urzedu Gminy
Kaweczyn;
2) Wynajmujacy — Gmina Kaweczyn
3) Zasady odpfatnosci - ustalone w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 12/VII/2026
Woijta Gminy Kaweczyn z dnia 27 lipca 2026 r.;
4) Rezerwacja - zgloszenie checi skorzystania z najmu sali posiedzen
upowaznionym pracownikom Urzedu, w oparciu o wniosek stanowigcy zatgcznik
nr 2 do Zarzadzenia nr 12/VII/2026 Wéjta Gminy Kaweczyn z dnia 27 lipca 2026
r.;
5) Upowaznieni pracownicy Urzedu — pracownik ds. obstugi Rady Gminy i zdrowia;
6) Sala - sala posiedzen w Urzedzie Gminy w Kaweczynie, Kaweczyn 48, 62-704
Kaweczyn, znajdujaca sie na I pietrze budynku B Urzedu Gminy;



§3

§4

§5

7) Podmiot - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna

nieposiadajgca osobowosci prawnej ubiegajaca sie o najem sali.

. Rezerwacja Sali jest mozliwa w kazdym dniu tygodnia z zastrzezeniem ust. 2-4.

. Rezerwacja sali nie jest mozliwa w dni ustawowo wolne od pracy ani w soboty,

chyba ze Wojt Gminy Kaweczyn wyrazi zgode na odstepstwo z uwagi na

szczegolny charakter wydarzenia i mozliwos¢ zapewnienia dostepu do budynku.

. Rezerwacja Sali nie jest mozliwa, jesli zostata juz wczesniej zarezerwowana lub

jest wykorzystywana w zwigzku z realizacjg zadan gminy Kaweczyn, w tym

Urzedu Gminy w Kaweczynie.

. Rezerwacja sali moze zosta¢ odwotana przez Wynajmujacego, jezeli wymagaja

tego nieprzewidziane potrzeby zwigzane z realizacjg zadan Gminy Kaweczyn lub
Urzedu Gminy w Kaweczynie. W takim przypadku Najemca jest niezwitocznie

informowany, a uiszczone optaty za niewykorzystany okres podlegajg zwrotowi.

. Rezerwacji sali dokonuje sie poprzez ztozenie lub przestanie kompletnie

wypetnionego wniosku stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 12/VII/2026 Wojta Gminy Kaweczyn z dnia 27 lipca 2026 r., w tym na adres

poczty elektronicznej: ugkaweczyn@kaweczyn.pl.

. Rezerwacji sali mozna dokonaé¢ réwniez osobiscie w Biurze Rady Gminy

w Urzedzie Gminy w Kaweczynie.

. Whniosek nalezy ztozy¢ co najmniej 7 dni przed planowanym terminem najmu.

W uzasadnionych przypadkach Woéjt Gminy Kaweczyn moze dopusci¢ krétszy

termin.

. Informacje o przyjeciu albo odmowie przyjecia rezerwacji przekazuje sie,

w miare mozliwosci, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania
kompletnego wniosku, po uzyskaniu zatwierdzenia przez Wéjta Gminy, Zastepce

Woijta lub Sekretarza Gminy.

. Najem Sali dotyczy realizacji potrzeb osdéb fizycznych, oséb prawnych

i jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej.



2. Najem Sali ma charakter odptatny i odbywa sie zgodnie z zasadami odpfatnosci
— zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 12/VII/2026 Wéjta Gminy Kaweczyn z dnia
27.07.2026r. Zawarcie kolejnej umowy najmu z tym samym Najemcg, ktorej
przedmiotem jest ta sama nieruchomos$¢ Ilub jej cze$¢, nastepuje
z uwzglednieniem obowigzkdw wynikajacych z art. 35 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

3. W przypadku udostepnienia rzutnika multimedialnego, nagtosnienia lub
pomieszczenia socjalnego Najemca jest zobowigzany do wniesienia kaucji
w wysokosci 300,00 zt na rachunek Gminy Kaweczyn lub w gotdwce najpdzniej
na 1 dzien przed dniem wynajmu sali. Zasady zwrotu i rozliczenia kaucji okresla
umowa najmu.

86

1. Wynajem sali nie moze naruszac przepiséw prawa, zasad bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, utrudnia¢ realizacji zadan Gminy Kaweczyn Ilub Urzedu Gminy
w Kaweczynie ani stwarza¢ zagrozenia dla oséb lub mienia.

2. Podmiot, ktory korzysta z sali nie jest uprawniony do oddawania go, w jakiejkolwiek
formie, podmiotom (osobom) trzecim bez pisemnej zgody Wynajmujacego.

3. Gmina Kaweczyn nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢, jako$¢ ani zgodnosc
z prawem materiatdw prezentowanych lub wykorzystywanych przez Najemce podczas
wydarzenia, z zastrzezeniem bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa.

4. Obowigzuje zakaz palenia na terenie wszystkich udostepnionych pomieszczen.

§7

Sala nie jest wynajmowana w przypadku, gdy:

1) charakter organizowanego wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa,
zagraza bezpieczenstwu lub porzadkowi publicznemu albo moze spowodowaé
uszkodzenie lub utrate mienia;

2) podmiot ubiegajacy sie o wynajecie sali, we wczesniejszych terminach, nie
przestrzegat postanowien niniejszego Regulaminu lub nie dokonywat naleznych
wptat w terminie albo dopuscit sie uszkodzenia mienia bedgcego na

wyposazeniu Sali;



3) istniejg konkretne i uzasadnione okolicznosci wskazujgce na ryzyko naruszenia
prawa, bezpieczenstwa, porzadku publicznego lub zagrozenia dla oséb albo
mienia w zwigzku z planowanym wydarzeniem;

4) istnieje kolizja z wczesniej zaakceptowang rezerwacjg lub koniecznoscig
wykorzystania sali do realizacji zadan Gminy Kaweczyn lub Urzedu Gminy
w Kaweczynie;

5) podmiot nie ztozy kompletnie wypetnionego wniosku, o ktérym mowa w § 8,
a jego uzupetnienie z uwagi na termin planowanego wydarzenia, nie jest

mozliwe do wykonania.

88

1. We wniosku o rezerwacje Sali, zgodnie z zatgcznikiem nr 2, podmioty zobowigzane
s, W szczegdlnosci okreslic cel najmu, w tym wskazanie przedmiotu spotkania,
terminu, czasu jego trwania, a takze wskaza¢ osobe odpowiedzialng za korzystanie
z sali oraz oczekiwania co do niezbednego wyposazenia sali.

2. Warunkiem zawarcia umowy jest ztozenie kompletnego wniosku oraz potwierdzenie
zapoznania sie z Regulaminem i zobowigzania do jego przestrzegania.

§9
1. Najemca zobowigzuje sie korzysta¢ z sali zgodnie z jej przeznaczeniem, umowa
i Regulaminem, a po zakonczeniu najmu wyda¢ jg Wynajmujgcemu w stanie
niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia wynikajgcego z prawidtowego
korzystania.

2. Zwrot sali nastepuje po zakonczeniu okresu korzystania z sali, a jezeli uzgodnig tak
strony - najpdzniej nastepnego dnia roboczego, poprzez wspolne ogledziny sali i jej
wyposazenia oraz sporzadzenie protokotu odbioru.

3. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody w sali i jej wyposazeniu powstate z jego
winy lub z winy osdb, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢, w tym uczestnikow
organizowanego przez niego wydarzenia, na zasadach okreslonych w umowie
i przepisach Kodeksu cywilnego.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzen sali lub jej wyposazenia sporzadza sie protokot
opisujacy stan sali, stwierdzone uszkodzenia lub braki oraz - w miare mozliwosci -

okolicznosci ich powstania. Protokdt stanowi podstawe do dalszych ustalen co do



zakresu i wysokosci szkody, nie przesadzajgc samodzielnie o odpowiedzialnosci
Najemcy.
5. Wynajmujacy ustala uzasadnione koszty przywrdcenia sali lub wyposazenia do stanu
poprzedniego i informuje o nich Najemce. Jezeli charakter szkody na to pozwala,
Wynajmujacy moze dopusci¢ jej usuniecie przez Najemce w uzgodnionym terminie
i w sposob zaakceptowany przez Wynajmujgcego.
6. W przypadku gdy szkoda nie zostanie usunieta przez Najemce w uzgodniony sposob
i terminie, Wynajmujgcy moze usunac jg we wiasnym zakresie lub zleci¢ wykonanie
naprawy podmiotowi trzeciemu oraz dochodzi¢ od Najemcy zwrotu uzasadnionych
kosztéw. Wptacona kaucja moze zostaé zaliczona na poczet naleznosci wynikajgcych
ze szkody, zgodnie z umowa.
§ 10
1. Wszelkie czynnosci wykonywane w sali zwigzane z organizacjg wydarzenia moga
by¢ prowadzone wytgcznie w uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem Urzedu.
2. Niedozwolona jest istotna zmiana wystroju sali, przestawianie stotéw, demontaz
urzadzen multimedialnych i nagtasniajgcych lub inne ingerencje w wyposazenie bez
uprzedniego uzgodnienia z upowaznionym pracownikiem Urzedu.
3. Podmiot korzystajacy z sali zobowigzany jest do czuwania nad przestrzeganiem
prawidtowych zasad uzytkowania sali, w szczegdlnosci tych wymienionych w § 11
Regulaminu.
4. W przypadku stwierdzenia naruszania przez uczestnika wydarzenia zakazéow
wynikajacych z § 11 Najemca jest zobowigzany podjgé niezwloczne dziatania
zmierzajgce do zaprzestania naruszenia, a w razie potrzeby usung¢ takg osobe
z udostepnionych pomieszczen lub wezwac wiasciwe stuzby.
§ 11
1. Korzystajgc z sali, zabrania sie:

1) palenia tytoniu i wyrobdéw tytoniowych,

2) wnoszenia i spozywania napojow alkoholowych; spozywanie positkdw jest

dopuszczalne wylgcznie w miejscach i na zasadach uzgodnionych

z Wynajmujacym,



3) wnoszenia i uzywania Srodkow odurzajgcych, substancji psychotropowych,
Srodkdw zastepczych, nowych substancji psychoaktywnych i innych podobnych
uzywek.

4) przebywania pod wptywem alkoholu lub Srodkéw i substancji, o ktérych mowa
w pkt.3,

5) niszczenia wyposazenia sali,

6) wynoszenia z Sali badZz innych pomieszczen urzadzen i innego typu
infrastruktury znajdujacych sie na ich wyposazeniu,

7) przemieszczania sie uczestnikdw poza udostepnione pomieszczenia.

2. Naruszenie zakazdéw okreSlonych w ust. 1 moze skutkowac natychmiastowym
zakonczeniem korzystania z sali, rozwigzaniem umowy ze skutkiem natychmiastowym
oraz dochodzeniem przez Wynajmujgcego odszkodowania na zasadach ogdinych, jezeli

wskutek naruszenia powstata szkoda.

§12

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje sie wiasciwe przepisy
prawa, a W szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

§13

Spory wynikajgce z korzystania z sali bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy wedtug
przepisdw powszechnie obowigzujgcych.

§ 14

1. Biuro Rady Urzedu Gminy w Kaweczynie prowadzi terminarz i rejestr wynajmu sali.
2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikédw Urzedu Gminy Kaweczyn do
niezwtocznego informowania o koniecznosci rezerwacji sali na potrzeby zwigzane

z biezaca dziatalnoscig Gminy.



Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia nr
12/VII/ 2026

Wajta Gminy Kaweczyn
z dnia 27 lipca 2026 roku

Protokot odbioru sali posiedzen

1. Potwierdzam, Ze sala posiedzen zostata pozostawiona przez Najemce w stanie

niepogorszonym.
Osoba odpowiedzialna ze strony Osoba odpowiedzialna ze
strony Wynajmujgcego Najemcy

2. Sala posiedzen zostata odebrana w stanie odbiegajgcym od stanu w jakim zostata

przekazana najemcy. Stwierdzono nastepujgce uszkodzenia, braki:

Opisane powyzej okolicznosci i stan sali stanowig podstawe do dalszych ustalen stron
co do ewentualnej odpowiedzialnosci Najemcy i wysokosci szkody, zgodnie z umowg

oraz przepisami Kodeksu cywilnego.

Osoba odpowiedzialna ze strony Osoba odpowiedzialna ze strony

Wynajmujgcego Najemcy






