ZARZADZENIE NR 15/VIII/2026 WOJITA GMINY KAWECZYN z dnia
31.08.2026 r.

w sprawie powierzenia jednostkom organizacyjnym Gminy Kaweczyn
zadan zwigzanych z realizacjq projektu pn. ,Rozwijamy edukacje
wigczajacg w Gminie Kaweczyn”

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662 i 912), w zwigzku z umowg o dofinansowanie projektu nr
FEWP.10.01-IZ.00-0028/25 w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powierzenie zadan zwigzanych z realizacja Projektu

1. Powierza sie
1) Szkole Podstawowej im. Marii Sktodowskiej-Curie w Kaweczynie;
2) Szkole Podstawowej im Jana Pawta II w Tokarach;
3) Szkole Podstawowej im. ptk. pil. St. J. Skarzynskiego w Skarzynie;

realizacje zadan merytorycznych i wykonawczych w ramach projektu pn. ,,Rozwijamy edukacje
wigczajgcg w Gminie Kaweczyn”, nr projektu: FEWP.10.01-1Z.00-0028/25, zwanego dalej
.Projektem”.

2. Koordynacje oraz obstuge finansowo-ksiegowg Projektu, w zakresie wynikajacym z uchwaty
Rady Gminy Kaweczyn dotyczacej wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy
Kaweczyn oraz obowigzujacych regulacji wewnetrznych, zapewnia Centrum Ustug Wspdinych
w Kaweczynie, zwane dalej ,CUW”.

§ 2. Zakres zadan Dyrektora Szkoty

Do zakresu zadan Dyrektora: Szkoty Podstawowej im. Marii Sktodowskiej-Curie w Kaweczynie,
Szkoty Podstawowej im Jana Pawta II w Tokarach, Szkoty Podstawowej im. pik. pil. St. J.
Skarzynskiego w Skarzynie, w ramach realizacji Projektu nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad prawidtowa, terminowg i zgodng z wnioskiem o dofinansowanie oraz umowg
o dofinansowanie realizacjg dziatan merytorycznych Projektu na terenie zarzagdzanej placowki;

2) przeprowadzenie i nadzér nad procesem rekrutacji uczniéw oraz nauczycieli do udziatu w
Projekcie, zgodnie z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa oraz dokumentacjg Projektu;

3) wykonywanie, w ramach kompetencji Dyrektora Szkoty jako pracodawcy, czynnosci z
zakresu prawa pracy wobec nauczycieli i innych pracownikow szkoty zaangazowanych w
realizacje Projektu, w tym przydzielanie zadan oraz godzin ponadwymiarowych, jezeli
przewidujg to obowigzujgce przepisy, dokumentacja Projektu i zatwierdzony budzet, z
zachowaniem zasad kwalifikowalnosci wydatkdow;

4) organizacja oraz nadzor nad harmonogramem zaje¢ dodatkowych, specjalistycznych,
szkolen oraz innych form wsparcia przewidzianych w Projekcie;



5) prowadzenie i archiwizacja petnej dokumentacji merytorycznej Projektu, w tym list
obecnosci ucznidw i nauczycieli, dziennikdw zaje¢, deklaracji uczestnictwa i formularzy
zgtoszeniowych, zgodnie z wymaganiami dokumentacji Projektu;

6) odbidr ilosciowy i jakosciowy zakupionego w ramach Projektu sprzetu, pomocy
dydaktycznych oraz ustug, potwierdzanie ich zgodnosSci z zaméwieniem lub umowg oraz
przekazywanie do CUW dokumentdw niezbednych do prawidtowego ujecia sktadnikow
majatkowych w ewidenciji;

7) niezwtoczne informowanie Kierownika CUW w Kaweczynie oraz Woéjta Gminy Kaweczyn o
wszelkich nieprawidtowosciach, ryzykach lub zmianach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowg
realizacje Projektu.

§ 3. Obieg dokumentacji finansowej i merytorycznej

1. Dyrektor Szkoty lub upowazniony przez niego pracownik dokonuje kontroli merytorycznej
dowoddw ksiegowych dokumentujgcych wydatki ponoszone w ramach Projektu w zakresie
dotyczacym szkoty.

2. Kontrola merytoryczna, o ktdrej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci potwierdzenie:

1) zgodnosci wydatku z wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie,
zatwierdzonym budzetem Projektu oraz wiasciwym zadaniem i pozycjg budzetows;

2) faktycznego wykonania dostawy, ustugi lub innego $wiadczenia zgodnie z zamdwieniem,
umowg oraz dokumentacjg odbiorowg;

3) zasadnosci poniesienia wydatku oraz jego zwigzku z realizacjg Projektu; kontrole
potwierdza sie datg i czytelnym podpisem Dyrektora Szkoty lub osoby upowaznionej.

3. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym dokumenty finansowe Dyrektor Szkoty
przekazuje do CUW w Kaweczynie niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od
dnia ich otrzymania przez szkote, celem dokonania kontroli formalno-rachunkowej i realizacji
ptatnosci.

§ 4. Dane osobowe i systemy teleinformatyczne

1. Dyrektor Szkoty odpowiada, w zakresie powierzonych zadan, za pozyskanie od uczestnikow
Projektu dokumentéw wymaganych przepisami prawa, umowg o dofinansowanie, wnioskiem
o dofinansowanie oraz dokumentacjg Projektu, a takze za wykonanie obowigzkow
informacyjnych dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

2. Dostep Dyrektora Szkoty oraz pracownikow szkoty do danych osobowych i systemow
teleinformatycznych wykorzystywanych przy realizacji Projektu nastepuje na zasadach
wynikajgcych z przepisbw o ochronie danych osobowych, dokumentacji Projektu oraz
wewnetrznych regulacji administratora danych, w tym na podstawie wymaganych
upowaznien, jezeli sa one niezbedne.

§ 5. Wykonanie i nadzor

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi: Szkoty Podstawowej im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Kaweczynie, Szkoty Podstawowej im Jana Pawta II w Tokarach, Szkoty



Podstawowej im. ptk. pil. St. J. Skarzynskiego w Skarzynie oraz Kierownikowi Centrum Ustug
Wspdlnych w Kaweczynie, kazdemu w zakresie powierzonych zadan.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Wojt Gminy Kaweczyn, przy czym nadzér w
zakresie finansowym powierza sie Skarbnikowi Gminy Kaweczyn.

§ 6. Wejscie w zycie

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Jan Gruca

/-] Wéjt Gminy Kaweczyn



