Informacja w zakresie dziatalnos$ci Urzedu Gminy Kaweczyn

Wersja w tekscie tatwym do czytania i zrozumienia

Informacje sporzadzono zgodnie z wymaganiami B
Je p a g y g e DZIENNIK USTAW

4%, RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE!

ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu

dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami




Wit jest kierownikiem urzedu,
ktory nadaje jego regulamin
organizacyjny. Urzad Gminy jest
organem pomocniczym Wajta
Gminy Kaweczyn.

Warto wiedzie¢ co mozesz
zrealizowac¢ w Urzedzie Gminy

Kaweczyn.

Wiele spraw mozesz zrealizowac za pomocag
telefonu lub komputera.

Mozesz sie skontaktowac z pracownikiem Urzedu
Gminy Kaweczyn z domu: szybko, wygodnie i
bezpiecznie. Mozesz do nas zadzwoni¢ lub
napisac:

TELEFON 63 288 59 34

FAX 63 288 5940

EMAIL ugkaweczyn@kaweczyn.pl

Urzad tworzg ludzie, ktorzy zajmujg sie Twoimi
sprawami zgodnie i w ramach ustawy z dnia

8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym.

Urzad Gminy Kaweczyn to nastepujgce referaty:




1.  Referat rozwoju i ochrony srodowiska
Tu zgtosisz wycinke drzew, korzystanie z
przydomowej oczyszczalni sciekéw, uzyskasz
decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach
realizacji przedsiewzie¢ mogacych oddziatywac

na srodowisko. Referat prowadzi sprawy

dotyczgce bezdomnych zwierzat, strat
powstatych w gospodarstwach rolnych, odbioru odpadow, gospodarki

zasobami wodnymi.

Tu ztozysz wniosek o zezwolenie na zajecie
pasa drogowego oraz o lokal mieszkalny.
Referat realizuje rowniez zadania zwigzane z
biezgcym utrzymaniem drog, pozyskiwaniem

Srodkoéw zewnetrznych na inwestycje oraz

zapewnieniem transportu publicznego dla

mieszkancow gminy.
Tu zgtosisz prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

Referat zajmuje sie organizacjg funkcjonowania
Ochotniczych Strazy Pozarnych Gminy , .
I
, - INNRNERNERI -m
Kaweczyn oraz koordynacjg dostepnosci w —m

Referat zwigzane z organizacjg imprez

gminnych oraz rozpatrywaniem wnioskow dotyczgcych zgromadzen i

dziatalnoscig organizacji pozytku publicznego.

Referat odpowiada za przygotowanie, przeprowadzenie postepowan
zwigzanych z realizacjg zakupow, inwestycji bedgcych wtasnoscig

gminy.



Tu prowadzi sie sprawy zwigzane z
Planem zagospodarowania
przestrzennego. Rozpatruje wnioski

zwigzane z wydaniem numeru

porzgdkowego posesji i nadawaniem

nazw ulic.

Ten referat przygotowuje budynek, aby byt przyjazny dla Ciebie.

2.Referat finansow i podatkow
Zajmuje sie podatkami i optatami
lokalnymi, ale takze optatami
skarbowymi. Tu sktada sie deklaracje
podatkowe od srodkéw transportowych,
ptaci podatek od nieruchomosci,
podatek lesny i rolny. Referat zajmuje
sie sprawami dotyczgcymi zwolnien z
podatkdéw lokalnych, rozliczen
zwigzanych z gospodarowaniem wod3.

3. Referat organizacyjno - obywatelski
Prowadzi sprawy oséb pracujgcych w
urzedzie i os6b pomagajgcych w realizacji
zadan.

s
Referat zajmuje sie organizacjg pracy - gl
Rady Gminy Kaweczyn. n Ll
To tu mozna skierowac pisma dotyczace
kierunkéw pracy Rady Gminy. Dowid coatisty mearar - Bm
Tu trafiajg wnioski zwigzane z e
dziatalnoscig stuzb. N
W referacie wydzielono stanowiska S
zZwigzane z zapewnieniem obstugi e

organizacyjno — biurowej Wojta Gminy
Kaweczyn.
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Tu umowisz termin spotkania u Woaijta.

Tu sie zameldujesz i wymeldujesz, wymienisz dowdd osobisty.

Samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy Kaweczyn:
Informatyk F

n

Tu pracujg osoby odpowiedzialne za
bezawaryjne dziatanie systeméw
teleinformatycznych w urzedzie.
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