OOR.2601.14.2024 Kaweczyn, 26 listopada 2024 roku

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
Zamawiajacy, przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci

ponizej 130.000,00 zt netto zaprasza do skfadania ofert na ponizej opisany przedmiot

zamowienia.

| Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Gmina Kaweczyn

Kaweczyn 48
62-704 Kaweczyn

Il Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamdwienia jest ,Dostawa artykutow biurowych na potrzeby Urzedu

Gminy w Kaweczynie w roku 2025”
Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania zawiera szczegétowy wykaz oraz
przewidywane ilosci artykutow biurowych. OkreSlony wyzej zatgcznik stanowi
integralng catos¢ niniejszego zapytania ofertowego.
Szczeg6towy opis przedmiotu zamdwienia:
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania przesuniec ilosciowych
pomiedzy pozycjami wyszczegdlnionymi w zatgczniku nr 2.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamiany wyszczegdlnionego w
zatgczniku nr 2 niniejszego zapytania asortymentu na inne typowe.
3. Dostawy bedg realizowane na podstawie zlecen Zamawiajgcego.
4. Zamawiajgcy wskaze w pisemnym zleceniu zamawiane produkty oraz ich ilosc.
5. Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ ilos¢ zamowionych materiatow w zaleznosci od
potrzeb wiasnych do limitu posiadanych Srodkéw finansowych.
6. Kody zamdwienia: CPV 30197000-6, CPV 30190000-7



Il Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spetnienia tych warunkow .
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace

warunki:

- posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw ,

- posiadajg zdolnosci techniczne lub zawodowe do wykonania zamdwienia,

- znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalajgcej zrealizowaé
wykonanie zamdwienia ,

- posiada kompetencje do odbioru zuzytych tonerdw i wystawienia odpowiedniego
protokotu w celu przekazania ich do odpowiedniego punktu utylizacji odpadow;
Zamawiajacy uzna w/w warunki za spetnione na podstawie ztozonego przez

Wykonawce o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. nr 3

IV Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spefnienia warunkow udziatu w

postepowaniu (jezeli zamawiajacy postawit takie warunki).
1. Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym- Zatacznik nr 1

2. Formularz cenowy - Zatgcznik nr 2
3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw — Zatgcznik nr 3
4. Klauzula RODO.

V Kryterium oceny ofert — najnizsza cena
1. Za najkorzystniejszg oferte uznana bedzie ta, z najnizszg cena.

2. Cena ofertowa brutto zawarta w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

3. Oferta najkorzystniejsza to oferta, ktéra uzyska 100 punktow.

4. Obliczanie punktéw dokonywane bedzie z doktadnoscig dwdch miejsc po
przecinku.

5. Ilo$¢ punktéw dla kryterium ,,cena” Zamawiajgcy obliczy wg wzoru:

cena oferty najnizej skalkulowanej brutto

liczba punktow oferty = -------------------- ----m-- -- x 100 %

ceny oferty ocenianej brutto



VI Termin realizacji zamowienia.
Dostawa artykutow biurowych odbywac sie bedzie w okresie od 01.01.2025 r. do

31.12.2025 r. do siedziby Urzedu Gminy w Kaweczynie, Kaweczyn 48, bedzie
realizowana sukcesywnie (partiami), w czasie nie dtuzszym niz 4 dni robocze, liczac
od dnia ztozenia zamowienia, zgodnie z tygodniowym lub miesiecznym
zapotrzebowaniem skfadanym za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie

czy tez osobiscie.

VIl Sposob, miejsce i termin sktadania ofert.
Oferte cenowg prosimy ztozy¢ za poSrednictwem poczty, kuriera badz dostarczy¢

osobiscie wg zatgczonego wzoru Formularza ofertowego w zamknietej kopercie z
nastepujacym opisem: Oferta na Zakup i dostawe artykutdw biurowych dla Urzedu
Gminy w Kaweczynie.

Biuro Obstugi Interesanta (Hol) w nieprzekraczalnym terminie do 10.12.2024 r. do
godz. 12:00

- Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

- Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte.

- Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

- W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

- Nie dopuszcza sie skfadanie ofert czeSciowych — wszystkie rubryki muszg byc
wypetnione.

- Nie dopuszcza sie widetkowego podawania cen — wszystkie ceny muszg by¢
okreslone jednoznacznie.

- Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

- Ze wzgledu na ograniczenia finansowe dane oferty firm mogg zosta¢ odrzucone, a
cata procedura powtdrzona. Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie bez
podania przyczyny.

- O wyborze najkorzystniejszej oferty, oferenci zostang powiadomieni pisemnie.

- Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptywu do sktadania ofert.



VIl Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawca.
W niniejszym zapytaniu ofertowym zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy

i Wykonawcy przekazujg faksem, drogg elektroniczng (e-mail) lub drogg pisemna.
Osoby upowaznione do kontaktéw z Wykonawcami jest Paulina Wozniak tel. (63) 288

59 11, e-mail pwozniak@kaweczyn.pl

IX Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1

Formularz cenowy — Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw — Zatgcznik nr 3
Protokdt przekazania odpaddw — Zatgcznik numer 4
Wzbr umowy — Zatgcznik nr 5

Klauzula RODO.
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/-/Jan Gruca

Waijt Gminy Kaweczyn



