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ROŚ.271.65.2024                                                        Kawęczyn, dn. 03.10.2024  r. 

 

Zaproszenie do złożenia oferty  

Dotyczy: „Opracowanie dokumentów strategicznych z zakresu ochrony 

środowiska dla Gminy Kawęczyn” 

Zamawiający, przeprowadzając postępowanie o udzielenie zamówienia o wartości poniżej 

130 000,00 zł, zaprasza do składania ofert na poniżej opisany przedmiot zamówienia. 

I. Dane ogłaszającego zapytanie ofertowe 

Gmina Kawęczyn, Kawęczyn 48, 62-704 Kawęczyn 

REGON: 311019480; NIP 668-187-54-86  

Tel. 63 288 59 10; Fax: 63 288 59 40 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie: 

• „Programu ochrony środowiska dla Gminy Kawęczyn na lata 2025-2028 z 

perspektywą do roku 2030” wraz z prognozą oddziaływania na środowisko, 

przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko oraz uzyskaniem 

wymaganych prawem opinii (jeżeli wymagane) 

• Projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i 

paliwa gazowe dla Gminy Kawęczyn na lata 2025-2039 

2. Należy sporządzić zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym w 

szczególności: 

• Ustawą z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz. U. 2024 poz. 54 

t.j.) 

• Ustawą z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz. U. 2024 poz. 266 t.j.) 

• Ustawą z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego 

ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. 2024 poz. 1112 t.j.) 
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• Pozostałymi przepisami mającymi zastosowanie w przedmiocie zamówienia 

III. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika 

Zamówień 

(CPV): 

• 90700000-4 – usługi środowiska naturalnego 

• 90713000-8 – usługi konsultacyjne w zakresie zagadnień dotyczących środowiska 

• 90720000-0 – ochrona środowiska 

IV. Szczegółowy zakres opracowania 

1. „Programu ochrony środowiska dla Gminy Kawęczyn na lata 2025-2028 z 

perspektywą do roku 2030” wraz z prognozą oddziaływania na środowisko, 

przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko oraz uzyskaniem 

wymaganych prawem opinii (jeżeli wymagane), musi obejmować: 

• opracowanie projektu Programu Ochrony Środowiska dla Gminy Kawęczyn na lata 

2025-2028 z perspektywą do roku 2030 ( w tym m.in. do zebrania danych 

niezbędnych do sporządzenia projektu), zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 27 

stycznia 2001 roku Prawo ochrony środowiska (Dz. U. 2024 poz. 54 t.j.), który 

uwzględniać będzie „Wytyczne do opracowania programów ochrony środowiska” 

zamieszczone na stronie Ministerstwa Klimatu i Środowiska; w szczególności 

powinien uwzględniać wytyczne sektorowych dokumentów programowych 

współgrających z polityką ekologiczną państwa oraz regionalne dokumenty 

planistyczne, 

• wykonanie prognozy oddziaływania na środowisko Programu ochrony środowiska po 

uzgodnieniu z właściwymi organami jej szczegółowego zakresu (jeśli wymagane), 

• przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko Programu ochrony 

środowiska dla Gminy Kawęczyn na lata 2025-2028 z perspektywą do roku 2030 oraz 

przeprowadzenie oceny zgodnie z obowiązującymi przepisami lub uzyskanie zgody 

Regionalnego Dyrektora Ochrony Środowiska w Poznaniu i Wielkopolskiego 

Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Poznaniu na odstąpienie od 

przeprowadzenia przedmiotowej oceny, 
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• przeprowadzenie procedury udziału społeczeństwa, na zasadach i w trybie 

określonych w ustawie z dnia 2 października 2008 r. o udzieleniu informacji o 

środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o 

ocenach oddziaływania na środowisko w postępowaniu, którego przedmiotem jest 

sporządzenie programu ochrony środowiska oraz sporządzenia podsumowania z ww. 

procedury, 

• uzyskanie pozytywnej opinii Zarządu Powiatu Tureckiego dotyczącej projektu 

„Programu ochrony środowiska dla Gminy Kawęczyn na lata 2025-2028 z 

perspektywą do roku 2030”, 

• dokonanie analizy wnoszonych do opracowania wniosków i uwag w czasie wyłożenia 

projektu „Programu ochrony środowiska dla Gminy Kawęczyn na lata 2025-2028 z 

perspektywą do roku 2030” do publicznego wglądu, 

• każdorazowe uzgadnianie z Zamawiającym dokumentacji przekazywanych do innych 

organów, 

2. Projekt założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe 

dla Gminy Kawęczyn na lata 2025-2039, musi obejmować: 

• ocenę stanu aktualnego i przewidywanych zmian zapotrzebowania na ciepło, energię 

elektryczną i paliwa gazowe, 

• przedsięwzięcia racjonalizujące użytkowanie ciepła, energii elektrycznej i paliw 

gazowych, 

• możliwości wykorzystania istniejących nadwyżek i lokalnych zasobów paliw i energii, 

z uwzględnieniem energii elektrycznej i ciepła wytwarzanych w instalacjach 

odnawialnego źródła energii, energii elektrycznej i ciepła użytkowego wytarzanych w 

kogeneracji oraz zagospodarowania ciepła odpadowego z instalacji przemysłowych,, 

• zakres współpracy z innymi gminami, 

• opracowanie projektu założeń w oparciu o zebrane materiały, uzyskanie własnym 

staraniem i na własny koszt danych niezbędnych do wykonania przedmiotu 

zamówienia, w tym, m.in. uzyskania od przedsiębiorstw energetycznych planów 
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rozwoju w zakresie zaspokojenia obecnego i przyszłego zaopatrzenia na paliwa 

gazowe lub energię, 

• zapewnienie doświadczonych i wykwalifikowanych osób zdolnych do wykonania 

przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami prawa, zasadami wiedzy 

technicznej oraz obowiązującymi w tym zakresie przepisami, 

• uzyskanie niezbędnych uzgodnień i opinii, w tym uzyskania pozytywnej opinii 

samorządu województwa w zakresie koordynacji współpracy z innymi gminami oraz 

w zakresie zgodności z polityką energetyczną państwa, 

• udział w przygotowaniu i wyłożeniu dokumentu do publicznego wglądu (m.in. 

opracowanie dokumentów, niezbędnych do przeprowadzenia konsultacji społecznych 

tj. ogłoszenia formularzy uwag, protokołów konsultacji itp.), 

• konsultowanie założeń projektu z zainteresowanymi stronami, sporządzenie 

propozycji rozpatrzenia uwag i wprowadzenie zmian wynikających z uwzględnienia 

uwag, 

• opracowanie Prognozy oddziaływania na środowisko i przeprowadzenie strategicznej 

oceny oddziaływania na środowisko dokumentu, w przypadku nałożenia takiego 

obowiązku przez właściwe organy oraz uzyskanie wymaganych przepisami prawa 

uzgodnień właściwych organów, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 października 

2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko 

(Dz. U. 2024 poz. 1112 t.j.); opracowanie projektu dokumentu wraz z 

podsumowaniem zawierającym dane, o których mowa w ww. ustawie, 

• współpracowanie z Zamawiającym oraz innymi podmiotami, które Zamawiający może 

wskazać na etapie realizacji umowy, uzgodnienia z Zamawiającym treści i projektów 

poszczególnych elementów przedmiotu zamówienia oraz przedłożenia do 

zatwierdzenia ostatecznej wersji dokumentów, 

• przygotowanie i każdorazowe uzgadnianie z Zamawiającym dokumentów, w tym 

również wymaganych wniosków i pism, przekazywanych do innych organów. 
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V. Wymagania dotyczące wykonania zamówienia 

1. Wykonawca opracuje dokumenty zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz 

przyjętymi samorządowymi dokumentami strategicznymi. 

2. Wykonawca będzie informował Zamawiającego o postępach w opracowywaniu 

dokumentów oraz konsultować i uzgadniał z nim wszystkie kwestie dotyczące 

zadania. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego informowania Zamawiającego o 

wszelkich faktach mogących mieć wpływ na realizację zadań wynikających z 

przedmiotu zapytania. 

4. Wykonawca zadba, aby każdy dokument zawierał spójne dane, a cele strategiczne w 

nich zawarte będą ze sobą zbieżne. 

5. Wykonawca przygotuje wzory dokumentów do opublikowania na stronie internetowej 

Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Kawęczynie. 

6. Wykonawca przygotuje wszystkie niezbędne dokumenty potrzebne do przedłożenia 

dokumentów na posiedzeniach Rady Gminy Kawęczyn oraz projekty uchwał Rady 

Gminy Kawęczyn w sprawie przyjęcia dokumentów wraz z ich uzasadnieniem. 

Wykonawca jest zobowiązany uczestniczyć w komisjach Rady gminy Kawęczyn oraz 

sesji Rady Gminy jeśli będzie to konieczne bez dodatkowego wynagrodzenia.  

7. Wykonawca dostarczy wykonane opracowania Zamawiającemu w 3 egzemplarzach 

papierowych oraz elektronicznych (wersja .pdf oraz wersja edytowana .doc) wraz z 

kompletem map po przyjęciu dokumentów przez Radę Gminy w Kawęczynie: 

• „Program ochrony środowiska dla Gminy Kawęczyn na lata 2025-2028 z perspektywą 

do roku 2030” wraz z prognozą oddziaływania na środowisko, przeprowadzenia 

strategicznej oceny oddziaływania na środowisko oraz uzyskaniem wymaganych 

prawem opinii (jeżeli wymagane) 

• Plan założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla 

Gminy Kawęczyn na lata 2025-2039 

8. Wykonawca przedstawi ostateczne wersje dokumentów na Komisjach i Sesji Rady 

Gminy w Kawęczynie. 
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9. Wykonawca przeniesie autorskie prawa majątkowe dotyczące opracowanych 

dokumentów pn.: „Projekt założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię 

elektryczną i paliwa gazowe dla Gminy Kawęczyn na lata 2025-2034” oraz „Projekt 

założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla 

Gminy Kawęczyn na lata 2025-2039” obejmujących wszystkie pola eksploatacji 

wskazane w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2022 poz. 

2509 t.j.). 

VI Wymagane warunki 

W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy spełniający następujące warunki: 

• Posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności- 

załącznik nr 2. oświadczenie.  

• Posiadający niezbędną wiedzę i doświadczenie. Oferenci ubiegający się o zamówienie 

zobowiązani są do udokumentowania doświadczenia. W celu wykazania 

spełnienia warunku dotyczącego posiadania wiedzy i doświadczenia 

Zamawiający wymaga przedstawienia dowodów (referencji) 

potwierdzających należyte wykonanie co najmniej jednej usługi z każdego 

rodzaju dokumentów będących przedmiotem niniejszego zapytania w 

okresie ostatnich 3 lat, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie. – załącznik nr. 5 wykaz usług. 

• Dysponujący potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. Dysponuje minimum jedną osobą, posiadającą wykształcenie 

wyższe niezbędne w celu wykonania zamówienia, które brała udział w 

realizacji co najmniej jednego z każdego rodzaju dokumentów będących 

przedmiotem niniejszego opracowania. – załącznik nr. 6 wraz z kserokopią 

dokumentów potwierdzających wykształcenie.  

VII Termin realizacji zamówienia 

Termin wykonania przedmiotu umowy ustala się do dnia 31.05.2025 roku. 

VIII Wykaz wymaganych dokumentów 

• Formularz oferty 

• Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
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• Podpisana klauzula informacyjna 

IX Opis przygotowania oferty 

1. Oferta musi obejmować całość zamówienia. 

2. Cena oferty musi uwzględniać wszelkie koszty realizacji usługi jest ceną ryczałtową. 

Strony umówiły się na wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może 

żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można 

było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac. 

3. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

4. Każdy Wykonawca przedkłada tylko jedną ofertę. 

5. Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie wynikających z nieuwzględnienia 

okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.  

6. Oferta winna być podpisana przez osobę/y uprawnione do składania oświadczeń woli  

w imieniu Wykonawcy, wg dokumentów rejestrowych lub właściwego 

pełnomocnictwa. 

 

X Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie z oznaczeniem: „Oferta na opracowanie 

dokumentów strategicznych z zakresu ochrony środowiska dla Gminy Kawęczyn” w 

siedzibie Zamawiającego Urząd Gminy w Kawęczynie, Kawęczyn 48, 62-704 

Kawęczyn (punkt obsługi interesanta) lub na e-mail Urzędu: 

ugkaweczyn@kaweczyn.pl w terminie do 08.10.2024 r. do godziny 15:30. 

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty, oferenci zostaną powiadomieni pisemnie/e-mail. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 
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6. Zamawiający poprawi w ofercie: oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.  

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zapytania ofertowego przed 

upływem terminu składania ofert. Każda zmiana będzie zamieszczana na stronie 

internetowej Zamawiającego. 

8. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu do składania 

ofert. 

XI Kryterium oceny ofert 

1.cena - 60% ,  

 

                    najniższa oferowana cena spośród wszystkich ważnych ofert 

 Liczba pkt = …………………………………..…….……………………………………. x 60 

                                                 cena badanej oferty  

2. doświadczenie wykonawcy w przygotowaniu dokumentów strategicznych o 

których mowa w zapytaniu - 40%:  

2. opracowany dokument – 10 pkt.,  

4. opracowane dokumenty – 20 pkt.,  

6. opracowane dokumenty – 30 pkt.,  

8. i więcej opracowane dokument – 40 pkt.,  

Doświadczenie musi zostać potwierdzone referencją.  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów. Zamawiający 

udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i została oceniona jako najkorzystniejsza w 

oparciu o podane kryteria wyboru.  

Opis sposobu obliczania ceny:  

1. Cena winna zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu 

należytego wykonania przedmiotu zamówienia w tym koszty podatku VAT.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia, wyliczonej  

do dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych polskich. 

W przypadku otrzymania przez Wykonawców tej samej liczby punktów, 

wybrany zostanie Wykonawca z niższą ceną.  
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XII  Postanowienia ogólne 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez 

podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zamknięcia postępowania bez wyboru 

którejkolwiek z ofert - na każdym etapie postępowania bez podania przyczyn i bez 

ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych z tego tytułu. 

3. Złożenie ofert nie jest wiążące dla Zamawiającego. 

4. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane, nie mogą zgłaszać żadnych 

roszczeń względem Urzędu Gminy Kawęczyn z tytułu otrzymania niniejszego 

zapytania ofertowego oraz przygotowania i złożenia oferty na to zapytanie. 

5. Zamawiający nie przewiduje jawnej sesji otwarcia ofert.  

6. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami w sprawach technicznych 

dotyczących zapytania ofertowego jest Elżbieta Tomczak tel. 63 288 59 23 

XIII Załączniki 

1. Formularz ofertowy 

2. Oświadczenie 

3. Wzór umowy 

4. Klauzula informacyjna 

5. Wykaz usług 

6. Wykaz osób 
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